= {, MUNICIPALIDAD DE VALPARAISO

VALPARAISO. 27 yov uom pecretone_ 4825

VISTOS Y CONSIDERANDO: el S.M. ORD. N°41, de 21 de
noviembre de 2024 de la Secretaria Municipal; el Manual de Procedimiento sobre
Proceso Eleccionario Juntas de Vecinos y demas Organizaciones Comunitarias,
de Secretaria Municipal, la ley N° 18695 Organica Constitucional de
Municipalidades; el Decreto Administrativo N°4690 de 20 de noviembre de 2024, y
en mi calidad de Alcaldesa de Valparaiso:

DECRETO:
i. APRUEBASE el Manual de Procedimiento sobre Proceso
Eleccionario Juntas de Vecinos v demas Organizaciones Comunitarias, elaborado

por la Seccidn Personalidades Juridicas de la Secretaria Municipal.

El texto del referido Manual se entiende formar parte integrante del
presente Decreto para todos los efectos legales.

Se deja constancia que la aprobacion del Manual sefialado, no obsta
a su revision y eventual modificacion cuando corresponda.

Secretaria Municipal debera notificar este Decreto mediante correo
slectronico, a todas las unidades adjuntando un ejemplar del Manual que se
aprueba.

ll. PUBLIQUESE, en la pagina web municipal.

ANOTESE, COMUNIQUESE y ARCHIVESE. ALICIA ZUNIGA VALENCIA,
Alcaldesa de Valparaiso, MARIELLA VALDES AVINA, Secretario Municipal.
Lo que transcribo a Ud., para su conocimiento vy fines pertinentes.

Saluda a2 Ud.,

Transcrito a:
Tadas las Unidades
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1.~

MANUAL DE PROCEDIMIENTO
PROCESO ELECCIONARIO JUNTAS DE VECINOS
Y DEMAS ORGANIZACIONES COMUNITARIAS

PROLOGO

E| articulo 1 de la Ley 19.418, establece: "La constitucién, organizacion,
finalidades, atribuciones, supervigilancia y disolucién de las juntas de vecinos
y las demas organizaciones comunitarias se regiran por esta ley y por los

estatutos respectivos.

Las disposiciones contenidas en leyes especiales aplicables a determinadas

organizaciones comunitarias, prevaleceran sobre las normas de esta ley”.

La Ley 21.146, modifica diversos cuerpos legales, con el objetivo de
simplificar el procedimiento de calificacién de elecciones de las juntas de
vecinos de demas organizaciones comunitarias a fin de facilitar el proceso de
elecciones, generando mecanismos adecuados de publicidad de los procesaos,

los que deben garantizar una participacion amplia, libre e informada.

La Ley 21.146, introduce modificaciones a la Ley 18.593, sobre Tribunales
Electorales Regionales (TER), y la Ley 19.418, sobre Juntas de Vecinos y
demas Organizaciones Comunitarias, quitando la obligatoriedad de la
calificacién de elecciones por parte de los TER, entregando nuevas funciones
a las Comisiones Electorales de las Organizaciones Comunitarias, por lo que
sélo en caso de reclamaciones es procedente recurrir a los TER para solicitar

la calificacion de las elecciones.

2.- OBJETIVO

Apoyar el proceso de eleccion de Directorio de las Juntas de Vecinos y

Organizaciones Comunitarias de la comuna.
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3.- ALCANCE

Este Manual es aplicable para la eleccion de directorio en la constitucion de
la organizacién asi como para la renovacién del mismo cuando proceda en
Juntas de Vecinos y demas Organizaciones Comunitarias regidas por la Ley

19.418., y sus modificaciones.

4.- RESPONSABLES

v/ Las Juntas de Vecinos y demds Organizaciones Comunitarias regidas
por la Ley 19.418., y sus respectivas modificaciones;
v Seccion Personalidades Juridicas, Secretaria Municipal;

v Seccién Personalidades Juridicas, Desarrollo Comunal.

5.- DOCUMENTOS RELACIONADOS

v Ley 19.418, sobre Juntas de Vecinos y demas Organizaciones
Comunitarias;

v Ley 21.146, que modifica diversos cuerpos legales con el objeto de
simplificar el procedimiento de calificacién de las elecciones de las
Juntas de Vecinos y demds Organizaciones Comunitarias;

v Estatutos de la Junta de Vecinos u Organizacién Comunitaria.

6.- GLOSARIO DE TERMINOS

v Unidad Vecinal: es el territorio en que se subdividen las comunas
para efectos de descentralizar asuntos comunales y promover la
participacion ciudadana y la gestion comunitaria y en el cual se
constituyen y desarrollan sus funciones las juntas de vecinos.

v Juntas de Vecinos: son las organizaciones comunitarias de caracter
territorial representativas de las personas que residen en una misma

Unidad Vecinal y cuyo objetivo es promover el desarrollo de la
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comunidad, defender los intereses y velar por los derechos de los
vecinos y colaborar con las autoridades del Estado y de las
municipalidades.

v Vecinos: son las personas naturales que tengan su residencia habitual
en la Unidad Vecinal. Los vecinos que deseen incorporarse a una Junta
de Vecinos deberan ser mayores de 18 afios de edad e inscribirse en
los registros de la misma.

v Organizaciéon Comunitaria Funcional: es aquella con personalidad
juridica y sin fines de lucro, que tenga por objeto representar y
promover valores e intereses especificos de la comunidad dentro del
territorio de la comuna o agrupacién de comunas respectiva.

v Comisién Electoral: esta comision estara conformada por tres
miembros de la junta de vecinos u organizacion comunitaria que
tendran, a lo menos, un afo de antigliedad, salvo cuando se trate de
la constitucién de la primera y no podran formar parte del directorio ni
ser candidatos a igual cargo. Le correspondera velar por el normal
desarrollo de los procesos eleccionarios Yy de los cambios o
modificaciones de directorio, realizar los escrutinios y custodiar las
cédulas y demds antecedentes electorales.

Esta comisién deberd desempefiar sus funciones en el tiempo que
medie entre los dos meses anteriores a la eleccion y un mes posterior
a esta. Es decir, debe constituirse dos meses antes del vencimiento de
la directiva en ejercicio.

La Comisién Electoral debera comunicar a la Secretaria Municipal la
realizacién de la elecciéon, con a lo menos 15 dias habiles de
anticipacién a la realizacién de las elecciones, en caso contrario, Ia
eleccion no tendra validez.

Para efectos del Registro Publico de Directivas, Ia Comision Electoral
debera depositar en la Secretaria Municipal, dentro del quinto dia habil
contado desde la celebracion de la elecciéon, los siguientes
documentos:

a) Acta establecimiento comision electoral;
FECHA DE ELABORACION FECHA ULTIMA ACTUALIZACION | PAGINA
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b) Acta comunicacién fecha eleccion directorio;

c) Acta asamblea general de socios para eleccion de directorio;

d) Acta deposito vy conformidad legal antecedentes eleccion
organizacion comunitaria;

e) Certificado Antecedentes con anotaciones especiales de cada
candidato;

f) Copia cédula de identidad de cada candidato;

g) Copia libro asistencia proceso eleccionario.

h) Copia de registro de socios de la organizacion.

v Tribunal Electoral Regional: correspondera al Tribunal Electoral
Regional calificar las elecciones de caracter gremial y las de grupos
intermedios que tengan derecho a participar en la designacion de los
integrantes de los Consejos Comunales de las Organizaciones de la
Sociedad Civil. Lo anterior NO se aplicaréd respecto a las Juntas de
Vecinos y demas Organizaciones Comunitarias regidas por la Ley
19.418, cuyas elecciones no seran calificadas por los Tribunales
Electorales Regionales, sin perjuicio que tiene cualquier vecino afiliado
a la organizacion para reclamar ante estos, dentro de los quince dias
habiles después del escrutinio y solo en ese caso se inicia el
procedimiento de calificacién por parte de los referidos tribunales.
Contra la resolucion de la Corte, proceden tanto los recursos de
reposicién como los de apelacion.

v calificacion de elecciones: es el medio que la ley tiene para
comprobar que en las elecciones se ha dado estricto cumplimiento a
las normas legales y estatutarias relativas a esas elecciones y asegurar

que los candidatos electos lo han sido legitimamente.

7.- PROCEDIMIENTO

Comisién Electoral: la eleccién de la Comisién Electoral se llevara a
efecto en Asamblea Extraordinaria de Socios de acuerdo a los estatutos,

de la cual se levantara acta con el detalle de los acuerdos.

La Comisién Electoral estara conformada por tres miembros que deberan

tener a lo menos un afo de antigliedad en la respectiva organizacion,
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salvo cuando se trate de la constitucién del primer Directorio. Los
miembros de la Comisién Electoral no podran ser parte del Directorio ni

candidatos a éste.

La Comision Electoral deberd desempefiar sus funciones en el tiempo que
medie entre los dos meses anteriores a la eleccion y el mes posterior a
ésta. Es decir, debe constituirse dos meses antes del vencimiento de la

directiva en ejercicio.

En el caso de reclamo ante el Tribunal Electoral Regional, la Comision
desempefiara sus funciones hasta que la sentencia se encuentre

ejecutoriada.

Le correspondera a la Comision Electoral preparar las elecciones que
corresponda, fijar fecha y lugar en que se efectuard, velar por el normal
desarrollo de los procesos eleccionarios y cambio de Directorio, pudiendo
impartir las instrucciones y adoptar las medidas que considere necesarias.
También le corresponderd realizar los escrutinios y custodiar las cédulas
y deméas antecedentes electorales hasta el vencimiento de los plazos
legales para presentar reclamaciones y solicitudes de nulidad. Asimismo
le corresponderd la calificacién de las elecciones y envio de toda la

documentacion requerida a la Secretaria Municipal.

La Comisién Electoral quedara a cargo del libro de registro de socios para
inscribir a los nuevos socios que no hubieran formalizado su ingreso a la
organizacion y registrar las bajas en la columna observaciones (renuncias,

fallecimientos, cambio de domicilio fuera de la unidad vecinal).

En base al libro de registro de socios deberéd confeccionar la némina de

socios con derecho a voto y aquellos con derecho a ser candidatos.

Inscripcion de candidatos: |a Comision Electoral debera efectuar la
inscripcion de los candidatos de todos los socios que lo soliciten, teniendo

como fecha limite 10 dias antes que se efectde la eleccion y de acuerdo a
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lo establecido en los estatutos de la organizacion, entre los cuales se

deben considerar los siguientes requisitos:

v Ser mayor de 18 afos de edad, con excepcidn de las organizaciones
juveniles en que no se considera |a mayoria de edad y en las de
adulto mayor en que todos los socios deben tener 60 afos o mas.

v Ser chileno o extranjero avecindado por mas de 3 afios en el pais.
Tener antigiedad minima de 1 afio como socio inscrito en la
organizacion.

v No ser miembro de la Comisién Electoral.

v No estar ejerciendo cargo de representacion popular o jefatura en
el municipio local.

v No encontrarse cumpliendo condena por delito que merezca pena

aflictiva.

Realizada la inscripcién de los candidatos se deben confeccionar los votos
y preparar la némina segun sorteo. Es recomendable que la inscripcién de

candidaturas se realice en asamblea general.

La persona que manifieste interés en ser candidato debe inscribirse en

forma individual, la Ley no permite la inscripcién en forma de listas.

Citacion a Asamblea de Eleccion de Directorio: la Comision Electoral
deberd publicar la némina de candidatos y convocar a los socios a la
Asamblea de Eleccién de acuerdo a lo establecido en los estatutos de la
organizacion mediante carteles instalados en la sede social o en lugares
visibles, con una anticipacion minima de 5 dias habiles a la fecha de la

celebracion de la eleccion.

Asamblea de Elecciéon de Directorio: el dia y hora de la asamblea de
eleccién de directiva, la Comisién Electoral encabezara el acto
eleccionario, constituyéndose como mesa de votacion en la cual podran
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votar todos los socios que cumplan los requisitos que para estos efectos

se consignen en los estatutos.

La Comision Electoral deberé proporcionar toda la informacion necesaria

sobre la modalidad de eleccién y llevar un registro de los socios que voten.

La votacién es de caracter personal, intransferible y secreta, por lo que

no existe la votacion por poder ni en publico.

Durante el proceso de votacion, los sufragios deben ser almacenados en
una urna que cuente con las condiciones necesarias para garantizar un

correcto desarrollo del acto eleccionario.

Finalizada la votacion, la Comisién Electoral realizara el recuento de votos

y levantara un Acta de Escrutinio y un Acta de Eleccién. (Ver Anexos).

El Directorio de la organizacion estara compuesto por tres miembros
titulares y por tres suplentes, los que ordenados seguin votacion obtenida
por cada uno de ellos de manera decreciente, supliran al o a los miembros
titulares que se encuentren temporalmente impedidos de desempefiar sus
funciones mientras dure tal imposibilidad o los reemplazaran cuando por
fallecimiento, inhabilidad sobreviniente, imposibilidad u otra causa legal

no pudieren continuar en el desempefio de sus funciones.

En la eventualidad que haya quedado un cargo vacante, los reemplazos
deben cefiirse a la Ley y a los Estatutos que rigen a las organizaciones

comunitarias.

Calificacién de la eleccién: No se aplicard respecto de las juntas de
vecinos y demds organizaciones comunitarias regidas por la Ley 19.418,
cuyas elecciones no seran calificadas por los tribunales electorales
regionales, sin perjuicio del derecho que tienen los vecinos afiliados a la
organizacion para reclamar ante éstos, dentro de los quince dias habiles
después del escrutinio y sblo en ese caso se inicia el procedimiento de
calificacion por parte de los referidos tribunales. Contra los recursos de la

Corte, proceden tanto los recursos de reposicién como los de apelacion.
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La calificacién es el medio que la Ley tiene para comprobar que en las
elecciones se ha dado estricto cumplimiento a las normas legales y
estatutarias relativas a esas elecciones y asegurar que los candidatos

electos lo han sido legalmente.

Presentacién de antecedentes a la Secretaria Municipal: Una vez
realizado el proceso eleccionario, la comisién electoral debe entregar en
Secretaria Municipal (Oficina de Personalidades Juridicas), todos los
documentos establecidos en la normativa vigente, dentro del quinto dia
habil contado desde la celebracién de la eleccién, verificando el depésito
y conformidad legal de todos los antecedentes. La Secretaria Municipal
expedird un certificado de vigencia de caracter provisorio, documento que
tendrd vigencia de sesenta dias, el que podrd renovarse en caso de haber
reclamaciones ante el Tribunal Electoral Regional o hasta que el fallo de

este tribunal se encuentre ejecutoriado.

Directiva electa se incorpora al Registro Publico por la Secretaria
Municipal: La Secretaria Municipal incorporara los antecedentes de la
directiva electa al registro comunal de directivas de organizaciones

comunitarias.

Luego de transcurridos veinte dias habiles contados desde el dia del
depésito de los antecedentes de la eleccion y si no existiera reclamacion
interpuesta en el TER, la eleccién se considerara valida y la Secretaria
Municipal deberd enviar la informacion del registro publico de directivas
del Servicio Nacional de Registro Civil e Identificacion, para que el nuevo
directorio sea incorporado al Registro Nacional de personas juridicas sin
fines de lucro, con lo cual, la organizacién podra obtener su Certificado de

Vigencia definitivo, cuya emision es gratuita y se puede obtener en las

oficinas del Registro Civil como en la pagina web www.registrocivil.cl

Término del tramite.
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8.- Diagrama de Flujo Proceso eleccionario Juntas de Vecinos y demas

organizaciones.
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ACTA ESTABLECIMIENTO COMISION ELECTORAL
DE ACUERDO A LO SENALADO EN LOS ESTATUTOS

Eldia____ del mes de del afio , siendo las horas,
contando con la asistencia de socios, de un total de inscritos en la
organizacion denominada :
se procede a dar inicio a la reunién, informando que se debe elegir a las personas
que integraran la Comision Electoral que estara a cargo del proceso de eleccion del
nuevo directorio, quedando conformada como se detalla:

NOMBRE RUT FIRMA

Esta comision estara a cargo de realizar las elecciones de la organizacién conforme
a lo establecido en la Ley 19.418.

Sin otro particular que tratar se pone término a la reunién siendo las horas.

Firma directorio saliente

PRESIDENTE (A)

SECRETARIO(A) TESORERO(A)

FECHA DE ELABORACION FECHA ULTIMA ACTUALIZACION PAGINA
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ASISTENCIA ELECCION COMISION ELECTORAL

FECHA

No

NOMBRE

N° Socio

RUT

FIRMA
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TIMBRE RECEPCION

ACTA DE DEPOSITO Y CONFORMIDAD LEGAL DE ANTECEDENTES DE ELECCION EN ORGANIZACION COMUNITARIA, ART.
6°Y 6°BIS LEY 19.418

I.- IDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION Y ACTA DE COMUNICACION DE ELECCION

1.- NOMBRE DE LA ORGANIZACION:

2.- ACTA DE COMUNICACION DE LA ELECCION | st | | N° \ | NO

Il.- ANTECEDENTES DE LA ELECCION Y VERIFICACION DE CONFORMIDAD LEGAL (ART.6°)

1.- ACTA DE LA ELECCION Sl NO

a) Quorum legal (art. 7° inc 2,10,17,40) Ley 19.418 y su | Sl NO
modificacién Ley 21.146 y Ley 18.593

b) Cumplimiento de normas de publicidad de la Asamblea | SI PARCIAL NO

(art.10 letra k, Estatutos o de las Instrucciones o medidas
dispuestas por la Comision Electoral en relacion a la
publicidad del acto eleccionario) En caso que no se hayan
dispuesto dichas instrucciones y medidas debe asf indicarse
en el acapite sobre “Observaciones”

c) Cumplimiento de requisitos por candidatos (art. 19, 20, 21) | SI PARCIAL NO
Ley 19.418 y su modificacién Ley 21.146 y Ley 18.593
d) Escrutinio de los votos (art. 19 Ley 19.418 y su modificacion, | Sl NO
Ley 21.146 y Ley 18.593)
e) Cumplimiento de normas para determinar cargos (art. 21, Ley | SI PARCIAL NO
19.418 y su modificacion, Ley 21.146 y Ley 18.593)
2.- REGISTRO DE LOS SOCIOS ACTUALIZADO Si PARCIAL NO
(Cumplimiento art. 15 - 21 Ley 19.418 y su modificacion, Ley 21.146 y
Ley 18.593)
3.- REGISTRO DE SOCIOS QUE SUFRAGARON EN LA ELECCION Sl NO
4.- CERTIFICADOS DE ANTECEDENTES DE LOS SOCIOS ELECTOS Sl PARCIAL NO
5.- ACTA DE ESTABLECIMIENTO DE LA COMISION ELECTORAL Sl NO
a) Asamblea extraordinaria (art. 18 letra f Ley 19.418 y su | Sl NO
modificacién, Ley 21.146 y Ley 18.593)
b) Quorum legal (art. 7° inc. 2°, 10, 17 y 40, Ley 19.418 y su | SI NO
modificacién, Ley 21.146 y Ley 18.593)
¢) Cumplimiento de normas sobre cantidad y antigiiedad de los | SI PARCIAL NO

miembros (art. 10 letra k, Ley 19.418 y su modificacion, Ley
21.146 y Ley 18.593)

d) Cumplimiento de requisitos para miembros (art. 10 letrak, no | SI PARCIAL NO
ser miembros del directorio o candidatos, Ley 19.418 y su
modificacién, Ley 21,146 y Ley 18.593)

Ill.- OBSERVACIONES

FIRMA PRESIDENTE COMISION ELECTORAL FIRMA SECRETARIA MUNICIPAL
FECHA DE ELABORACION FECHA ULTIMA ACTUALIZACION PAGINA
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COMUNICACION FECHA DE LA ELECCION DE DIRECTORIO
(ARTICULO 21BIS LEY 19.418)

En Valparaiso a de del afio , la Comisién Electoral
establecida con fecha del afo , para velar por el
normal desarrollo del proceso eleccionario y cambio de directiva de la organizacion
comunitaria )
informa a la Sra. Secretaria Municipal de la llustre Municipalidad de Valparaiso que
la eleccién del directorio de la organizacion se realizara segun lo siguiente:

v Fecha de la eleccién: de del afio

v Horario de la eleccion: Inicio Término

v Lugar y Direccion:

Por el presente acto, se da cumplimiento al requisito de validez de la eleccion
establecido en el articulo 21bis de la Ley 19.418, en cuanto se comunica por parte
de esta Comision Electoral la realizacion de la eleccion del directorio con al menos
15 dias habiles de anticipacién a la fecha fijada para ella.

Suscriben la presente comunicacién los miembros de la Comision Electoral

N° | NOMBRE RUT FIRMA

NOTA: La Comisién Electoral debera depositar en la Secretaria Municipal dentro
del quinto dia habil contado desde la celebracion de la eleccion los documentos
sefialados en el articulo 6° de la Ley 19.418.

Encuentra mas informacion del proceso eleccionario en:

Ley 21146 (27-feb-2019) M. del Interior y Segquridad Publica
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ACTA ASAMBLEA GENERAL DE SOCIOS
ELECCION DE DIRECTORIO

En Valparaiso a del afio , siendo las

haras en calle , se procede a efectuar

la eleccién del directorio de la organizacion denominada:

, por el periodo de tres

afios a contar de esta fecha, en asamblea ordinaria de conformidad con el Estatuto y el

Registro de Socios que la entidad mantiene.

Preside la asamblea la Comision Electoral, conformada por los siguientes socios:

N° | NOMBRE

1.- DE LA ELECCION:

La Comisién Electoral certifica que la citacion a esta asamblea de eleccion de directorio se
ha cumplido publicando carteles que indican lugar, fecha y hora de su celebracion en
lugares publicos donde se mantuvieron colgados y visibles hasta el dia de la asamblea, tal
como se acredita con un ejemplar de ellos y las fotografias que se adjuntan al final de la

presente acta y que se entienden forman parte integra de ésta.

FECHA LUGAR N° CARTELES
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Los candidatos a director de la entidad han presentado sus respectivos Certificados de

Antecedentes obtenidos en el Registro Civil e Identificacion.

La Comision Electoral certifica que el numero de afiliados a la
Organizacion al momento de realizarse la eleccion, validamente

inscritos en el registro de socios es:

La Comisién Electoral certifica que el numero de socios que han

emitido su voto es:

2.- DEL ESCRUTINIO:

Siendo las horas, la Comision Electoral procede al escrutinio de los votos

emitidos (que permanecen bajo su custodia), cuyo resultado se detalla a continuacion:

N° VOTOS NULOS

N° VOTOS EN BLANCO

N° TOTAL DE VOTOS
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Durante el proceso de votacion y escrutinio se han presentado las siguientes incidencias,

las que se han resuelto por la Comision Electoral de la forma que se indica:

HORA | INCIDENCIA RESOLUCION C.E. FIRMA
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3.- DE LA CONFORMACION DEL DIRECTORIO

En cumplimiento de lo dispuesto por los Estatutos de la entidad, en esta misma fecha se
relinen los candidatos que obtuvieron las primeras tres mayorias para conformar el
directorio titular, ocupando el cargo de Presidente por derecho propio quien obtuvo la
primera mayoria y quedando conformado el Directorio como sigue:

DIRECTORIO TITULAR

PRESIDENTE (A)

Cédula de identidad:

Fecha de ingreso:

Domicilio:

Correo electronico:

Teléfono

SECRETARIO (A)

Cédula de identidad:

Fecha de ingreso:

Domicilio:

Correo electronico:

Teléfono

TESORERO (A)

Cédula de identidad:

Fecha de ingreso:

Domicilio:

Correo electrénico:

Teléfono

DIRECTORES SUPLENTES

1° SUPLENTE

Cédula de identidad:

Fecha de ingreso:

Domicilio:

Correo electronico:

Teléfono

2° SUPLENTE

Cédula de identidad:

Fecha de ingreso:

Domicilio:

Correo electrénico:

Teléfono

3° SUPLENTE
Cédula de identidad: Fecha de ingreso:
Domicilio:
Correo electrénico: Teléfono
Se cierra la sesion a las horas.
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La Comision Electoral cuyos integrantes se indican a continuacién, da fe del normal

desarrollo del proceso eleccionario, impartiendo las instrucciones y adoptando las medidas

que ha considerado necesarias al efecto, de conformidad y con estricto apego a la Ley

19.418, sobre Juntas de Vecinos y demas Organizaciones Comunitarias. Ademas segun lo

dispuesto por el nimero 1 del articulo 10° de la Ley 18.593, esta eleccion se encuentra

sujeta a calificacion del Tribunal Electoral Regional de Valparaiso.

N° | NOMBRE

RUT

FIRMA

Correo electrénico
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ASISTENCIA ELECCION DIRECTORIO

VALPARAISO de del
N° | NOMBRE N° SOCIO RUT FIRMA
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